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Архивная обработка документов, списание первичной документации

Дніпропетровськ, Україна

 Наша компания предоставляет весь спектр услуг по архивации документов в г. Днепропетровск и г. Днепродзержинск для

юридических и частных лиц.

Архивная обработка документов, выполняемая нашими специалистами, включает в себя:

― осмотр архива организации нашим архивистом и согласование с заказчиком необходимого объёма работ;

― экспертиза ценности документов (отбор дел по статьям и срокам хранения в соответствии с «Перечнем типовых

управленческих документов, образующихся в деятельности организации с указанием сроков хранения»);

― отбор дел с истёкшим сроком хранения (составление и оформление акта о выделение дел к уничтожению и согласованием

его в государственных архивах);

― обработка дел по личному составу (приказы по личному составу, лицевые счета по начислению заработной платы, личные

дела/карточки уволенных) и составление описи дел по личному составу;

― переплёт и оформление дел (по личному составу, бухгалтерских документов, дел постоянного срока хранения).

-сдача документов в архив при ликвидации предприятия и весь комплекс мероприятий.

Специалисты нашей компании имеют большой опыт работы в такой области как делопроизводство и архивное дело

организации, использование современной материально-технической базы гарантирует, что все работы будут произведены

качественно и в срок. Архивная обработка документов выполняется командой профессиональных архивистов, в соответствии

с архивным законодательством Украины об архивах.

Ориентировочная цена на услуги по архивации документов- от 1000 до 2500грн. за 1 год.

  

 Price: 1 200 грн.  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: --

Бабко Виктория +380676336207
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