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Курс "Пользователь ПК + интернет"

Дніпропетровськ, Україна

1. Изучение устройства компьютера и операционной системы Windows (панель управления, работа с папками, системные

диски, рабочий стол и т.д)

2. Изучение Microsoft Office (Word, Excel, Pover Point ит.д)

3. Сканер, принтер (сканирование и распознавание текста)

4. Изучение internet (почта, чаты, сети, поисковики, поиск и систематизация информации, работа с каталогами)

По окончанию курсов Вы будете уметь:

- Выполнять простейшую настройку персонального компьютера

- Уверенно работать в современных офисных программах

- Научитесь составлять различные документы, шаблоны, таблицы при помощи программы MS Word, MS Excel

- Работать с базами данных

- Научитесь пользоваться дисками, флешками, web-камерой; работать со сканером, переводчиком, антивирусными

программами и архиваторами.

- Сканировать и архивировать документы

- Работать в сети интернет.

- Работать с электронной почтой

Кадровый центр «Формула Успеха»

Телефон: 0678735254, (056) 7860115, (056) 770 -11-21

www.rekruting.dp.ua

  

 Price: 1 грн.  Тип оголошення:

Послуги, пропоную

 Торг: доречний

РТК "Формула Успеха" Елена 0678735254 ул. Ленина 41, оф. 313
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